
 

 

- 1 - 

中井町町勢要覧作成業務委託仕様書  

 

 

１．業務件名 中井町町勢要覧作成業務委託 

 

２．業務目的 

  中井町の概要、政策（方向性）、魅力などが、誰にでもわかりやすく伝わる町勢要覧を作成

し発行する。 

また、「第六次中井町総合計画後期基本計画」を踏まえ、交流人口増加、定住促進、地域づ

くり等の要素を取り入れ、住んでみたい・行ってみたい町と思われる内容を盛り込んだ内容

とし、これまでの既成概念にとらわれない自由な表現を用いて、町のイメージアップを狙う

冊子に仕上げる。 

 

３．仕様・規格 

 （１）要覧冊子 

 ①サ イ ズ  Ａ４判 

②ページ数  40ページ以上 52ページ以内 

③刷 り 色  4色（フルカラー） 

   ④紙  質  受託者提案による 

   ⑤製  本  あじろ綴じまたは無線綴じ 

   ⑥部  数  1,000部 

   ⑦そ の 他  日本語のほか、英語を併記する。 

 （２）小冊子 

 ①サ イ ズ  Ａ５判 

②ページ数  ８ページ以上 16ページ以内 

③刷 り 色  4色（フルカラー） 

   ④紙  質  受託者提案による 

   ⑤製  本  中綴じ正本 

   ⑥部  数  10,000部 

 

４．業務内容 

  下記の業務内容について、受託者の企画提案を基に、中井町と受託者とで入念な打ち合わ

せを行い進めること。 

（１）令和４年度業務内容 

①資料収集（資料収集、取材、写真撮影、資料整理等） 

    ※写真撮影については、中井町の四季やイベント、企画内容に応じて年間を通じて撮

影すること。 

②企画編集（企画、構成、編集、デザイン、レイアウト等） 

   ③原稿作成・監修（原稿作成、図表・イラスト・マップ等の作成、校正、監修等） 

 （２）令和５年度業務内容 

①上記（１）①～③の業務（校正は３回以上行うこと） 

②印刷製本（製版、印刷、製本、納品） 

③PDF形式のデータ作成 

④その他受託者提案によるもの（使用写真等の画像データを編集し、シティプロモーシ
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ョン用としてウェブ公開に適したスライド動画の作成等） 

  

５．業務期間 

  本業務は令和４年度・５年度の２か年業務とし、契約締結日から令和６年３月 20日までを

業務の期間とする。 

（令和４年度分については契約締結日から令和５年３月 31日まで）  

 

６．業務委託上限額 

  本業務の委託上限額は、２か年で 6,500,000円（消費税含む）(予定)とする。 

また、各会計年度における上限額は、４年度 2,310,000 円、５年度 4,190,000 円(予定)と

し、年度ごとに見積もりを作成する。 

 

７．成果品 

（１）令和４年度成果品について 

  ①業務報告書（業務の進捗状況が確認できるもの）   

②「４．業務内容 （１）令和４年度業務内容」①～③により作成した全てのデジタル

データ 一式 

・本文等のテキストドキュメント 

・写真、図表、イラスト、マップ等の画像データ 

 （２）令和５年度成果品について 

①中井町町勢要覧「冊子」1,000部「小冊子」10,000部 

   ②ウェブ公開用デジタルデータ 一式 

   ③冊子作成に伴う写真、図表、イラスト、マップ等の画像データ 

   ④その他受託者提案によるもの（使用写真等の画像データを編集し、シティプロモーシ

ョン用としてウェブ公開に適したスライド動画の作成等） 

 

８．納入期限・納入場所 

 （１）納入期限  令和６年３月 20日（火） 

（２）納入場所  中井町役場地域防災課 

 

９．その他 

 （１）受託者は、業務の履行に際しては、プロポーザル選定時の提案を忠実に実行するもの

とする。また、中井町と協議の上、企画内容を変更・追加することができる。その場合、

契約金額の変更は行わないものとする。 

 （２）本業務の成果品に関する所有権および著作権等の一切の権利は、中井町に帰属する。 

 （３）この仕様書に記載していない事項については、その都度中井町と受託者とで協議し、

決定する。 

 


